办公用品网上申请流程
1.电脑端申请
（1）进入OA系统
（2）选择后勤办公物资管理
[image: E:\DriverGenius\微信\WeChat Files\wxid_qaf5alippmag22\FileStorage\Temp\f2682657493571675b616feb223f708.png] 
（3）办公用品领用申请
 [image: C:\Users\HP\Desktop\班车\微信图片_20240829104231.png]
（4）新建
[image: C:\Users\HP\Desktop\班车\微信图片_20240829104235.png]
（5）从清单中选取所需办公用品，填入数量，选择部门负责人审批后点击保存即可
 [image: C:\Users\HP\Desktop\班车\微信图片_20240829104656.png]
（6）部门负责人审批结束后即可至后勤保障处102办公室领取。
2.企业微信平台申请
（1）进入企业微信选择工作台，进去掌上校园
[image: C:\Users\HP\Desktop\班车\微信图片_20240829105531.png]

（2）选择更多
[image: C:\Users\HP\Desktop\班车\微信图片_20240829105925.png]
（3）选择后勤办公物资管理
 [image: C:\Users\HP\Desktop\班车\微信图片_20240829105713.png]
（4）领用
[image: C:\Users\HP\Desktop\班车\微信图片_20240829105722.png]
（5）从清单中选取所需办公用品，填入数量，选择部门负责人审批后点击下一步即可
[image: C:\Users\HP\Desktop\班车\微信图片_20240829105718.png]
（6）部门负责人审批结束后即可至后勤保障处102办公室领取。
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